Skolebestyrelsen for

Tollundskolens forretningsorden
2026

Forretningsordenen beskriver skolebestyrelsens befgjelser, sammensaetning og
bestyrelsesmgder.

Omkring personspgrgsmal har skolebestyrelsens medlemmer tavshedspligt. Skolebestyrelsen
kan i forhold til andre emner pdlaegges tavshedspligt. Tavshedspligten besluttes p& mgdet ved
behandling af emnet, som der naturligvis heller ikke kan refereres fra.

1. Formalia
Skolen skal oprette en skolebestyrelse, som bestar af syv foraeldrerepraesentanter.

Skolebestyrelsen for Tollundskolens arbejdsomrade er afgraenset af Folkeskolelovens
bestemmelser og Styrelsesvedteegten for Silkeborg Skolevaesen.

2. Konstituering
Skolelederen indkalder efter valget til et konstituerende mgde i den nyvalgte skolebestyrelse,

Skolebestyrelsen konstituerer sig pa mgdet med én formand samt én naestformand samt evt.
evt. en fast mgdeleder.

Formand og naestformand vaelges blandt de forzeldrevalgte repraesentanter. Alle medlemmer
med stemmeret kan deltage i afstemningen.

Mgdeleder ved det konstituerende mgde indtil formanden er valgt er skolelederen.
Formanden og naestformanden valges for en 2-arig periode.

Hvis et flertal blandt de stemmeberettigede i skolebestyrelsen gnsker en ny konstituering, kan
denne gennemfgres ved indkaldelse til et ekstraordinaert skolebestyrelsesmgde.

3. Sammensatning af skolebestyrelsen
Skolebestyrelsesmedlemmer med stemmeret:

e 7 foraeldrevalgte
¢ 2 medarbejderrepraesentanter (vaelges for et ar ad gangen)
e 2 elevradsrepraesentanter

Uden stemmeret:

e 2 Suppleanter
« Skolelederen
e Administrativ og/eller paedagogisk leder

§ 1. Alle skoler skal oprette en skolebestyrelse, som bestr af syv foreeldrerepraesentanter. Pa
skoler med fzelles ledelse eller flere fysiske afdelinger, skal hver afdeling sd vidt muligt veelge
mindst en foreeldrerepraesentant, og pa skoler med specialklasseraekker skal mindst en
foraeldrerepraasentant vaere herfra. Desuden to medarbejderrepraesentanter valgt af og blandt
skolens medarbejdere samt to elevrepraesentanter. Hvis skolen har undervisning pa flere



afdelinger, skal der sa vidt muligt vaelges mindst en elevrepraesentant pr. afdeling, dog
sdledes, at foreeldrerepraesentanterne altid udger et flertal af de stemmeberettigede. P
Tollundskolens mindre afdeling Kragelund, hvor der gar elever fra 0.-6 klasse, tilstreebes det at
en elevradsrepraesentantdeltager p&d bestyrelsesmgder, der afholdes pd afd. Kragelund 1-2
gange arligt.

Stk. 2. Elevrepraesentanter fra skolens 7. til 9. rgang (fortrinsvist forpersonen og
naestforperson) deltager i skolebestyrelsesmgder, ndr dagsordenen til mgderne er relevante for
dem, dog minimum 2 gange arligt. Stk. 2. Elevrepraesentanterne ma ikke deltage i afstemning
af eller overvaere drgftelser, der angdr personalesager eller sager vedrgrende enkelte elever,

5 2. Skolebestyrelsen treeffer lokalt beslutning om, hvorvidt det lokale erhvervsliv, lokale
ungdomsuddannelsesinstitutioner eller lokale foreninger indbydes til at deltage i mgderne, jf. 5
6, stk. 2

S 3. P& anmodning fra skolebestyrelsen er det muligt at tilknytte et byrddsmedlem til
skolebestyrelsen med aktiv deltagelse i skolebestyrelsesmgder. Byrddsmedlemmet deltager
som tilforordnet, det vil sige uden stemmeret, men med taleret og ret til at modtage alt
materiale. Silkeborg Byrdd er ikke forpligtet til at imgdekomme anmodningen.

S 4. Skolelederen og dennes stedfortraader varetager sekretariatsfunktionen for
skolebestyrelsen og deltager i skolebestyrelsens mgder uden stemmeret. @vrige medlemmer
af skolens ledelse kan tilbydes en plads i skolebestyrelsen, jf. folkeskolelovens 42, stk. 7.

Der bliver ikke ydet faste vederlag/diaeter til skolebestyrelsen.

4. Valg
§ 5. Reglerne for valg af repraesentanter til skolebestyrelsen og deres stedfortreadere er fastsat

i styrelsesvedtaegtens bilag 1.01 samt Bekendtggrelse om valg af foreeldrerepraesentanter til
skolebestyrelser.

Reglerne i bilag 1.01 skal godkendes af skolebestyrelsen. Valgperioder fremgar af bilaget.

Stk. 2. Hvis foreeldrevalgte gnsker fritagelse for medlemskab af en skolebestyrelse, skal
skolebestyrelsen behandle anmodningen, hvorefter skolelederen traeffer endelig afggrelse Der
afholdes valg i lige ar. De foraeldrevalgte repraesentanter, der har siddet i en firedrig periode,
er pa valg.

Det er gnskeligt, at der pa valgtidspunktet skal der vaere mindst én foreeldrevalgt
repreesentant med bgrn fra afdeling Kragelund samt en repraesentant fra Inklusionscenteret i
bestyrelsen.

Suppleanter kan indtraede i bestyrelsen indtil naeste valg. Suppleanterne ma gerne deltage i
mgderne uden stemmeret.

5. Magder

Formanden indkalder til mgdet med mindst 7 dages varsel.

Mgdelederen kan veelges fra gang til gang og eller vaelges en fast mgdeleder for hele skoledret.
Arshjul med mgder er godkendt inden sommerferien for de ordineere mader.

Skolebestyrelsen tilstraeber at afholde 8-9 ordinsere mgder i Igbet af et skolear af 2 1/2 times
varighed. De faste mgder anses dermed for at veere indkaldt i overensstemmelse med
styrelsesvedteegtens krav om 14 dages varsel. Mgderne afholdes pd skolens matrikler og pé
forskellige ugedage fra ki. 17.00 -19.30. Der server forplejning under mgderne.

¢ 5 10. Alle skolebestyrelsens medlemmer, jf. 5 1, stk. 1, har stemmeret.



¢ S 11. Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de
stemmeberettigede medlemmer er til stede.

e S 12. Medlemmerne kan kun deltage i skolebestyrelsens afstemninger, nar de er
personligt til stede (fysisk eller online tilstedevaerelse).

@gvrige/ekstraordinare mgder

Skolebestyrelsen kan afholde ekstraordinsere mgder udenfor den faste mgdeplan, nar det
gnskes af formanden, eller ndr en tredjedel af bestyrelsens medlemmer gnsker det - med
angivelse af punkter til dagsordenen.

De ekstraordinaere mgder indkaldes af formanden, som s3 vidt muligt forinden skal underrette
medlemmerne om de sager, der skal behandles pa det ekstraordinaere mgde.

I seerlige tilfeelde kan formanden indkalde med kortere varsel. N&r mgdet indkaldes, skal
formanden forinden underrette medlemmerne om de sager, der skal behandles pa madet fx
hgringssvar med korte svarfrister.

6. Afbud og indkaldelse af suppleanter

Suppleanter indtraeder kun fast i skolebestyrelsen, hvis et medlem treeder helt ud af
skolebestyrelsen.

Beslutning om invitation af gaester skal sa vidt muligt ske pa et skolebestyrelsesmgde.

Gaester kan kun deltage i de punkter pa skolebestyrelsens mgde, hvortil de eksplicit er
inviteret.

Geester har ikke stemmeret og deltager ikke i skolebestyrelses stillingtagen til det enkelte
punkt.

7. Beslutninger

Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de stemmeberettigede
medlemmer er til stede.

Medlemmmerne kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, nar de er personligt (eller virtuelt)
til stede under disse.

Alle beslutninger traeffes ved simpelt stemmeflertal.

Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

8. Referat

Der udarbejdes et referat over bestyrelsens beslutninger.

Skolens leder og dennes stedfortreeder er bestyrelsens sekretaer og sikrer, at bestyrelsens
referat fgres under mgderne.

I referatet anfgres for hvert mgde, hvilke personer, der har veeret til stede og fravaerende.
Information udover beslutninger kan angives i referatet sa laenge dette er foreneligt med
skolebestyrelsens tavshedspligt.

Referat udsendes pd mail umiddelbart efter mgdet. Der er 7 dages frist for indsigelser,
hvorefter referatet automatisk godkendes og offentligggres pa skolens hjemmeside.



9. Dagsorden

Formanden er ansvarlig for at fastsaette dagsorden for magderne, dette sker i samarbejde med
skolelederen.

Formanden/skolelederen er ansvarlig for at udsende dagsorden for mgdet med eventuelle bilag
til bestyrelsen senest 4 hverdage inden mgdet.

Safremt et medlem gnsker et punkt optaget pd dagsorden, skal det meddeles formanden
senest 8 dage fgr mgdet afholdes. Det bgr dog tilstraebes, at punkter til naeste mgde meddeles
allerede ved det foregdende mgde.

Dagsorden til mgderne indeholder altid som minimum fglgende punkter:

e Godkendelse af dagsordenen

e Meddelelser og orientering fra formand, skoleleder, elever, medarbejderrepraesentanter
og andre bestyrelsesmedlemmer.

e Hvert punkt kvalificeres med en angivelse af tid og med en forventning til
skolebestyrelsens behandling:

e Til orientering (O)

o Til drgftelse (D)

e Til beslutning (B)

e Hvert kvartal gennemgas skolens budgetopfglgning.

e Elevrddsrepraesentanterne deltager ikke i punkter vedr. personsager (leerer/elever).

e Skolebestyrelsen kan i gvrigt selv fastsaette sin forretningsorden.

10. Der kan nedsaettes arbejdsgrupper, der kan arbejde mellem
mgderne.

Skolebestyrelsen kan ad hoc nedsaette arbejdsgrupper - enten som staende udvalg eller "ad
hoc" i forbindelse med opstdede behov.

Arbejdsgrupperne kan have deltagelse af personer udenfor skolebestyrelsen - f.eks. foraeldre
eller eksperter - med interesse i arbejdsgruppens formal.

Hver arbejdsgruppe skal som minimum have én deltager fra skolebestyrelsen Denne person
fungerer som "talergr" ift. skolebestyrelsen, og sikrer Igbende kommunikation til og fra
skolebestyrelsen.

Arbejdsgrupperne kan ikke selvstaendigt tage beslutninger pa skolebestyrelsen vegne, men
alene udarbejde oplaeg som skolebestyrelsen herefter kan traeffe beslutninger ud fra.

Arbejdsgrupper kan oprettes og nedlaegges gennem afstemning i skolebestyrelsen afstemning
fglger normale regler herfor.

Forretningsordenens ikrafttraeden og gyldighed

Forretningsorden for skolebestyrelsen pa Tollundskolen er revideret og vedtaget pd mgde i
skolebestyrelsen 26.08 2026

Godkendt,&é’] vegne af skolebestyrelsen:

\
Skol&%t}ﬁ%@‘o@and Mette Gisselbaek



